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Jednaci rad pro ¢innost komisi
Rady meéstské c¢asti Praha 21

Clanek 1

Ustavovani komisi

Rada méstské &asti Praha 21 (dale jen ,RMC*) zfizuje podle § 101 odst. 1 zakona
¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, komise jako své iniciativni
a poradni organy a vymezi okruhy jejich ¢innosti. Komise se pfi své Cinnosti fidi timto
jednacim fadem. Komise nefidi zadné zameéstnance ani jim neukladaji ukoly. Komise
projednavaji otazky pouze v samostatné plsobnosti Méstské Casti Praha 21 (dale jen
,MC*) a nejednaji podle spravniho Fadu (zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad v platném
znéni).

Komise se skladaji ze ¢&lent, ktefi jsou jmenovani RMC. Organizaéni, administrativni
a technické zalezitosti jednani komisi zajistuji tajemnici komise, které jmenuje a odvolava
RMC na navrh tajemnika Ufadu méstské &asti Praha 21 (dale jen ,UMC*). Tajemnik
komise neni élenem komise a je jmenovan z fad zaméstnancti UMC. Tajemnik komise je
povinen ucastnit se jednani komise.

Komise mlze provadét svoji Cinnost, je-li v ni alespori pét fadné jmenovanych &lenu.

Clen komise muze byt RMC z komise odvolan, a to i bez uvedeni divodu. RMC zéroveri
zfizuje a rusi komisi jako celek.

Komise se skladaji z prfedsedy, mistopfedsedy a dalSich ¢lenu. V Cele komise stoji
predseda jmenovany RMC na navrh &lent komise nebo starosty MC, pfiéemz rozhoduijici
je pozadavek odbornosti ve vymezené oblasti plsobnosti. Pfedsedu komise v dobé jeho
nepritomnosti zastupuje mistopfedseda komise, kterého ze svého stfedu zvoli ¢&lenové
komise. Jméno zvoleného mistopfedsedy oznami pfedseda starostovi MC.

Clanek 2

Jednani komisi

Komise se schazeji podle potfeby. Jednani komise je zpravidla nevefejné a zucastnit se
jich mohou pouze &lenové komisi, starosta MC, ostatni ¢lenové RMC, tajemnik komise,
tajemnik UMC, vedouci odbor( a se souhlasem komise pfizvani hosté nebo stéali hosté.
Ugastnici, ktefi nejsou &leny komise, se jejiho jednani Ugastni s hlasem poradnim.
Pfedseda komise mlze stanovit, Ze jednani komise bude vefejné v pfipadé, kdy to
povaZzuje vzhledem k povaze projednavanych véci za vhodné.

Jednani svolava tajemnik komise pisemnou pozvankou s uvedenim terminu, mista
a programu jednani, pokud se ¢lenové komise nedohodnou na jiném zpusobu. Pro
jednani komise zajisti tajemnik komise potfebné podklady a vSechny je kompletné rozesle
vSéem c¢lenim komise nejpozdéji dva pracovni dny pfed jednanim komise, pokud se
¢lenové komise nedohodnou jinak. Pro zajisténi podkladi poskytne tajemnikovi komise
souginnost vedouci pfislusného odboru UMC.

Tajemnik komise je povinen do patnacti dnt svolat mimofadné jednani komise, pozada-li
jej o to s uvedenim duvodu kterykoli ¢len RMC.
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Tajemnik komise zvefejni terminy fadnych jednani pfisludné komise na webovych
strankach UMC, jakmile se na nich &lenové komise dohodnou. V pfipadé mimoradného
jednani komise zvefejni tajemnik komise termin jednani komise na webovych strankach
UMC, jakmile se o ném dozvi.

Clenové jednotlivych komisi jsou povinni G&astnit se jednani komisi, jejichZ jsou &leny.
Nemlze-li se ¢len komise zuc€astnit jednani komise, omluvi se pfedem predsedovi nebo
tajemnikovi komise. Ug&ast jednotlivych &lenti komise eviduje UMC dochazkovou tabulkou.
Dochéazka je nasledné zvefejiiovana na webu MC.

Volebni strana je povinna zajiStovat na komisich uéast ¢lena, kterého do komise navrhla.
Po dvou neomluvenych absencich bé&hem poslednich péti jednani nebo po tfech
absencich béhem poslednich péti jednani komise navrhne volebni strana radé odvolani
¢lena z funkce a navrhne ¢lena nového. Takto postupuje také predseda komise v pfipadé,
Ze se absence tyka odborného &lena komise. Tajemnik komise na pozadani informuje
volebni strany o dochazce jimi nominovanych ¢lenu.

Jednani komise fidi pfedseda, mistopfedseda komise nebo pfedsedou uréeny zastupce
z fad ¢len(l komise.

Jednani komise probiha podle programu schvaleného v Uvodu jednani na navrh predsedy.
Komise je usnasenischopna, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina ¢lenu komise. Pokud

se do 30 minut po stanoveném zacatku jednani nesejde nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend
komise, jednani komise se rusi a pfedseda do 7 dnl svola nové jednani.

(10)Komise pfi jednani rozhoduji vétSinou hlast vSech ¢lenu, pfiCemz vysledkem jejich

¢innosti jsou doporuceni a stanoviska. Komise se mize usnést na tajném hlasovani.

O navrhu usneseni se hlasuje pouze jednou a v pfipadé jeho nepfijeti se hlasovani
neopakuje. Nepfijaty navrh Ize predlozit k projednani na nékterém z dalSich jednani
komise jen tehdy, vyslovi-li s tim souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech &lent komise.
Namitky ¢lent komise, ktefi nehlasovali pro pfijaté usneseni, stanovisko, &i jiny zavér
komise, musi byt na jejich Zadost zaznamenany do zapisu z jednani komise.

(11) Clen komise nebo dal$i ugastnik jednani, u néhoz skuteénosti nasvédéuiji, ze by jeho podil

na projednavani a rozhodovani uréité zalezZitosti mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro
néj samotného, Ci pro osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou
zastupuje na zakladé zakona ¢i plné moci, je povinen sdélit tuto skutecnost
pfedsedajicimu pfed zahajenim jednani komise.

(12) Tajemnik komise pofizuje z jednani komise zapis, ktery schvaluje a podepisuje pfedseda

komise nebo mistopifedseda nebo jim uréeny zastupce. V zapise se vzdy uvede jmenovité
pocet pfitomnych ¢lenl komise, schvaleny program jednani komise, pribéh a vysledek
hlasovani a pfijata doporuéeni i usneseni. Prezencni listina s vlastnoruénim podpisem
kazdého ucastnika tvofi pfilohu zapisu. Zapis z jednani komise musi byt pofizen do péti
pracovnich dnd od jejiho konani, tajemnik komise ho zasle vSem ¢&lenlm komise.
Pfedseda komise zapis ovérfi a podepiSe do 5 pracovnich dnl. Nasledné zapis projedna
RMC a zasila se tajemnikovi UMC, dale vedoucim odbordm UMC, jichz se pFijata
doporuéeni, stanoviska ¢&i jiné zavéry tykaji a predsedim ostatnich komisi RMC, ktefi o to
pozadaji nebo pokud se projednavané materialy tykaji i jejich Cinnosti. Poté se zapis
zvefejni na webové strance MC. Tajemnik komise pfeda ovéfeny zapis UMC k jeho
archivaci do kancelare tajemnika.

(13)V prfipadé, ze zapis obsahuje doporu€eni nebo stanovisko ¢i podnét, musi pfed jednanim

RMC dany bod predjednat tajemnik komise s vedoucim pfisludného odboru UMC



a se ¢lenem RMC, ktery ma danou oblast v kompetenci. V tomto pfipadé pak tajemnik
komise v soucinnosti s vedoucim pfislusného odboru UMC zpracuje material pro jednani
RMC, ktery predlozi standartnim zplsobem ¢len RMC.

(14) Tajemnik komise je povinen sledovat vysledky projednani pfisludnych bodd RMC
vychazejicich z jednani konkrétni komise a pfedavat je operativné pfedsedovi komise.

(15)V nezbytné nutnych pfipadech je umoznéno jednani ¢lenu komise prostfednictvim
prostfedku dalkové komunikace. Takovy prostfedek dalkové komunikace musi byt
zpUsobily umoznit bezprostfedni interakci s ostatnimi ¢leny komise. Podminkou vyuZiti
prostfedku dalkové komunikace je dostateCna prokazatelnost totoznosti ¢lena komise
a vlastni technicka zplsobilost vSech ¢lenli komise se k prostfedku dalkové komunikace

pripojit.

Clanek 3

Micenlivost ¢lent komisi rady

(1) Clen komise je povinen podepsat ,Prohlageni o mléenlivosti dle nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaju a o zruseni
smeérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl), zakona €. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udaju a predpist souvisejicich s ¢innosti komisi rady.

(2) Kazdy ¢len komise rady pfichazi do styku s osobnimi udaji. Z tohoto divodu je povinen
zachovavat mi€enlivost o osobnich udajich a také o bezpeénostnich opatfenich, jejichz
zverejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich Udajl. Vyse uvedena povinnost mi¢enlivosti
zahrnuje taktéZz zakaz zvefejfiovani, sdélovani, zpfistuphovani a pfisvojovani osobnich
udajd, jakozto i zakaz osobni udaje jakkoli dale zpracovavat.

Clanek 4

Odménovani ¢lent komisi

Za praci v komisich nalezi ¢lenim komisi penézité pInéni pouze stanovi-li tak zakon nebo
v pfipadé, ze o tom rozhodne ZMC Praha 21.

Clanek 5

Zavérecna ustanoveni

(1) Tento jednaci fad se nevztahuje na komise zfizované v pfipadech stanovenych zvlastnimi
zakony, jimz je svéfen vykon pfenesené pusobnosti a pusobi jako zvlastni organ méstské
Casti (napf. pfestupkova komise, povodriova komise apod.). Tento jednaci fad se dale
nevztahuje na ¢innost pracovnich komisi, které mize jednorazové zfizovat k posouzeni
uréenych témat RMC, v takovych pfipadech se postupuje dle konkrétniho usneseni RMC.
Tento jednaci fad se nevztahuje ani na komise RMC, jeZ jsou upraveny samostatnym
internim pfedpisem (napf. komise likvidaéni, redakeni rada).



usneseni RMC. Tento jednaci fad se nevztahuje ani na komise RMC, jeZ jsou upraveny
samostatnym internim pfedpisem (napf. komise likvida¢ni, redakéni rada).

Tento jednaci fad byl schvalen Radou Méstske Casti Praha 21 dne 06.12.2022 usnesenim
¢. RMC/05/0059/22 nabyva ucinnosti dnem 06.12.2022.

Tento jednaci rad rusi Jednaci fad komisi RMC Praha 21, ktery byl schvalen
RMC16/0284/19, dne 04.06.2019, v doplnéném znéni dle usneseni RMC43/0664/20.

Tajemnici komisi jsou povinni seznamit s Jednacim fadem komisi RMC Praha 21 v8echny
Cleny komise.

Pfilohou tohoto jednaciho fadu je:
. Vzor Prohladeni o mienlivosti ¢lena komise Rady méstské ¢asti Praha 21

. Postup pfi pofizovani zapisu z komisi a vybor(



