JEDNACI RAD

Zastupitelstva méestske casti
Praha 21



Zastupitelstvo méstské Casti v Praze 21 (dale jen ,Zastupitelstvo®) se usneslo v souladu s ustanovenim zékona
Cislo 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze na tomto jednacim fadu:

CAST I
§ 1
UVODNI USTANOVENI

Jednaci fad Zastupitelstva méstské Casti upravuje zpusob pfipravy a pribéhu jednani Zastupitelstva a zplsob
kontroly jeho usneseni.

CASTIL.

§2
PRIPRAVA ZASEDANI ZASTUPITELSTVA

(1) Zasedani Zastupitelstva jsou fadna a mimoradna.
(2) Radné zasedani se kona podle potfeby, nejméné jedenkrat za tfi mésice.

(3) Mimoradné zasedani se musi konat nejpozdé&ji do 15 dnl od doruéeni pisemné Zadosti, ktera musi
obsahovat pfedmét jednani, pozada- li o to alespor jedna tfetina ¢len(i Zastupitelstva.

(4) Starosta svolava pisemné zasedani Zastupitelstva tak, aby ¢&lenové Zastupitelstva obdrzeli
pozvanku s materialy ur€enymi k projednani na zasedani Zastupitelstva nejméné 7 dn( pfedem.
Pozvanka s materialy jsou pfedavany v elektronické podobé.

(5) O mist&, dobé a navrzeném poradu zasedani Zastupitelstva informuje Urad méstské ¢asti Praha 21
obCany nejpozdéji 7 dnl pfed zasedanim Zastupitelstva na ufedni desce, popf. prostrednictvim
Ujezdského zpravodaje. 2

1§ 60 odst. 3 zakona €. 131/2000 Sb., o hl.m. Praze
2§ 60 odst. 2 zakona €. 131/2000 Sb., o hl.m. Praze



CASTII.
§3
UCAST CLENU ZASTUPITELSTVA NA ZASEDANI
(1) Clenové Zastupitelstva jsou povinni se zi&astnit kazdého zasedani3, jinak jsou povinni pisemné se
omluvit starostovi suvedenim dlvodu. Pozdni pfichod nebo pfedéasny odchod omlouvaji

pfedsedajicimu.

(2) Utast na zasedani stvrzuiji ¢lenové svym podpisem do prezenéni listiny.

§ 4
UCAST TAJEMNIKA URADU MESTSKE CASTI NA ZASEDANI

Zasedani Zastupitelstva se zugastriuje tajemnik Ufadu méstské &asti Praha 21 s hlasem poradnim.

§5
UCAST DALSICH OSOB NA ZASEDANI ZASTUPITELSTVA

(1) Zasedani Zastupitelstva se zlcastiuji vedouci odbord vUFadu méstské Casti Praha 21 (dale jen
,Ufad"“) a pfizvani vedouci organizaci a zafizeni, které MC Praha 21 zfidila.

(2) Zasedani Zastupitelstva MC Praha 21 je vefejné.

CAST IV.
§6
PROGRAM JEDNAN

(1) Navrh programu jednani Zastupitelstva pfedklada Rada méstské Casti Praha 21 (dale jen ,Rada‘).
(2) Na zasedanich Zastupitelstva mize byt jednano jenom o vécech, které byly dany na program a o

navrzich, sjejichz zafazenim vyslovi Zastupitelstvo souhlas. Starosta sdéli navrh programu

zasedani pfi jeho zahajeni. O ném ¢&i o namitkach proti nému rozhoduje Zastupitelstvo hlasovanim.
(3) Rada je povinna projednat pisemnou z&dost ¢lena Zastupitelstva na zafazeni bodu na program

Vv

navrhovatel na zafazeni jim navrzeného bodu na program probihajiciho zasedani Zastupitelstva,
rozhodne o tom Zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

3§ 51 odst. 4 zakona 131/2000 Sb., o hl. m. Praze



PRUBEH ZASEDANI ZASTUPITELSTVA

§7

(1) Starosta a mistostarosta nebo povéreny ¢len Rady (dale jen ,predsedajici“) zahajuje zasedani, dava
navrhy na ukonéeni zasedani a dba na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny pribéh a
vyhlaSuje pfestavku zasedani.

(2) Piizahajeni zasedani pfedsedajici prohlasi, ze zasedani bylo fadné svolano a vyhlaSeno, dotaze se,
zda jsou namitky k zapisu z posledniho zasedani Zastupitelstva, nejsou-li, ukonéi Ihitu pro podani
namitek, jsou-li, zafadi namitku do programu jednani, poveéfi dva Cleny Zastupitelstva ovéfenim
zapisu ze zasedani a pfedlozi névrh programu jednani.

(3) Zastupitelstvo voli dvouclenny mandatovy vybor, ktery ovéfi a konstatuje pfitomnost nadpolovicni
vétsiny lend, ¢lend omluvenych a neomluvenych.

(4) Zastupitelstvo voli na kazdém svém zasedani navrhovy vybor.
(5) Predsedaijici predloZi Zastupitelstvu navrh programu jednani.

(6) Zastupitelstvo mize na navrh Clena Zastupitelstva v pribéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy
body programu pfesunout nebo sloudit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim programu.

§8

(1) Pripravu zasedani Zastupitelstva organizuje starosta. Materialy pro zasedani Zastupitelstva obsahuji
zpravidla: nazev materialu, navrh usneseni, odlivodnéni s oznacenim zpracovatele a pfedkladatele
materialu  (pravidla  pro  pfedkladani  materiall  stanovi  Rada  usnesenim).

(2) Projednavany bod programu uvede predkladatel.

(3) Obcané méstské Casti, ktefi dosahli véku 18 let a nejsou Cleny Zastupitelstva, fyzické osoby, které
dosahli véku 18 let, jsou cizimi statnimi pfislusniky a jsou hlaseni k trvalému pobytu v Méstské ¢asti
Praha 21, Cestni ob¢ané Méstske Casti Praha 21, mohou po Gvodnim slovu predkladatele materialu
vyjadfovat sva stanoviska. Vystoupeni mize trvat nejvySe 3 minuty.

(4) Na vyzvu pfedsedajiciho po ukonéeni uvodu pfedkladatele projevi obané zajem vyjadfit sva
stanoviska zdvizenim ruky. PfihlaSeni obCané se na vyzvu pfedsedajiciho jednotlivé pfedstavi a
pfedsedajici urci jejich poradi.

(5) Poté da predsedaijici prostor prihlasenym ob&anim v uréeném pofadi. Po vyjadfeni stanovisek
pfihlaenych ob¢anu zahaji pfedsedajici rozpravu.

(6) Clenové Zastupitelstva a tajemnik Ufadu se hlasi do rozpravy prostfednictvim elektronického
hlasovaciho zafizeni (v pfipadé jeho poruchy zdvizenim ruky).

(7) Do rozpravy se mohou pfihlasit i ob¢ané, uvedeni v § 8 odst. 3, projevi-li s tim souhlas bez rozpravy
Zastupitelstvo.



§9

(1) Diskusni pFispévek mize trvat nejvyse 5 minut. Recnicka doba se prodiouZi o dalSich 5 minut,
rozhodne-li tak, zpravidla na néavrh diskutujiciho, Zastupitelstvo bez rozpravy.

(2) Clen Zastupitelstva, ktery pfi jednani vystoupi k v&ci, v niz se jeho osobni zajmy kfizi se zajmy MC
Praha 21, je povinen na tuto skutecnost upozornit v uvodu svého vystoupeni.

(3) Diskutujici mé& mluvit k projednavané véci. Odchyluje-li se od projednavané véci nebo pfekroCi-li
stanovenou feénickou |hdtu, upozorni jej na tuto skutecnost pfedsedajici. Nevedlo-li upozornéni
k napravé, muze mu slovo odejmout. O namitkach ¢lena Zastupitelstva proti rozhodnuti
pfedsedajiciho o odejmuti slova rozhodne Zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

(4) Kazdy diskutujici m0ze vystoupit nejvySe 2x ktéZe projednavané otazce, nerozhodne-li
Zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy jinak. To se netyka predkladatele.

§10

(1) Clen Zastupitelstva se mize prihlsit k faktické poznamce, kterou reaguje na priibéh rozpravy nebo
k odpovédi na ni. V tom pfipadé dostane slovo neprodlené, avSak bez pferuseni toho, kdo pravé
mluvi.

(2) Za faktickou poznamku se povazuje proceduralni navrh, tykajici se zpusobu projednavani nékterého
bodu programu, nebo upozornéni na poruSeni jednaciho fadu nebo obecné zavazné pravni
pfedpisy.

(3) Predneseni faktické poznédmky ani pfipadnd odpovéd na faktickou poznamku jiného Clena
Zastupitelstva nesmi prekrocit 1 minutu.

(4) PrekroCi-li Clen Zastupitelstva dobu k pfedneseni faktické poznamky, popfipadé k odpovédi na ni,
mUZe mu predsedaijici slovo odejmout. Rozhodnuti pfedsedajiciho o odnéti slova pro prekroCeni
doby stanovené pro pfedneseni faktické poznamky, popfipadé k odpovédi na ni, je kone¢né.

§ 11

Reénik nesmi byt nikym pferu$ovan s vyjimkou opravnéni pfedsedajiciho podle § 9 odst. 3 a § 10 odst. 4.

§ 12

(1) Clen Zastupitelstva mize v rozpravé prednaset k projednavané véci pozméfiovaci navrhy. Maji se
vztahovat k urcité véci projednavaného navrhu a méa z nich byt zfejmé, na ¢em se ma Zastupitelstvo
usnést. Pfedsedajici muze pozadat Clena Zastupitelstva, aby sv0j navrh upfesnil a predloZil
navrhovému vyboru pisemné.



Jestlize je v rozpravé pfednesen pozmériovaci navrh, mize kterykoliv len Zastupitelstva navrhnout
pferuSeni projednavané véci az do doby, kdy k pfednesenému (pozménovacimu) navrhu zaujmou
stanovisko kluby ¢len( Zastupitelstva.

O navrhu na pferuseni projednavané véci podle pfedchoziho odstavce rozhodne Zastupitelstvo bez
pfedchozi rozpravy, souCasné ur€i Ihitu, do kdy mu kluby ¢&lend Zastupitelstva pfedloZi zpravu
k pfednesenému pozménovacimu navrhu.

§13

Pfedsedajici ukonCi rozpravu, neni-li pfihladen dalsi fe¢nik.

Kazdy Clen Zastupitelstva mize podat navrh na ukonéeni rozpravy. O tomto navrhu se hlasuje bez
dalsi rozpravy. Je-li tento névrh Zastupitelstvem schvalen, udéli pfedsedajici slovo jesté tém
feCnikim, ktefi byli v okamZiku pfedneseni navrhu pfihlaseni do rozpravy.

Po ukoncCeni rozpravy udéli pfedsedajici zaveérecné slovo predkladateli. Pfedkladatelé se mohou
zavérecneho slova vzdat.

Po ukoncCeni rozpravy nelze pfedkladat dalSi navrhy.

CAST V.
§ 14
PRIPRAVA USNESENI ZASTUPITELSTVA

Navrh usneseni predklada Zastupitelstvu na zakladé plvodniho materidlu a schvalenych
pozménovacich navrhi navrhovy vybor. Pfedsedajici po ukonCeni rozpravy a zavérecnych slovech
navrhovatele vyzve navrhovy vybor k pfedneseni navrhu usneseni.

Usnesenim Zastupitelstva se ukladaji Ukoly v otazkach samostatné plsobnosti Radé, starostovi,
mistostarostovi, dalSim ¢&lenim Rady, ostatnim ¢lendm Zastupitelstva, Ufadu a vyborlm
Zastupitelstva.

HLASOVANI
§ 15

Zastupitelstvo rozhoduje o kazdém navrhu hlasovanim. Pfed nim pfedsedajici zjisti, zda je
Zastupitelstvo schopno usnaseni a upozorni, Zze bude prikro¢eno k hlasovani.

Zastupitelstvo muze na navrh ¢lena Zastupitelstva rozhodnout, ze se budou projednavat jednotlivé
¢asti navrhu, o nichz se mlze hlasovat oddélené, jinak se projednava navrh jako celek a hlasuje se
0 ném jako o celku. Pfi oddéleném hlasovani o jednotlivych ¢astech névrhu musi byt na zavér
hlasovano o navrhu jako celku.



§ 16

Zastupitelstvo je schopno se usnaSet, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jeho ¢lenl. K platnému
usneseni je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech ¢lenl Zastupitelstva.

(1)

§17

Jestlize byly k névrhu usneseni pfedlozeny Ustné ¢i pisemné pozménovaci navrhy, hlasuje se
nejdfive o nich, a to v pofadi opacném, nez byly podany. Vylucuje-li pfijaty pozménovaci navrh dalSi
pozmeénovaci navrhy, o téchto navrzich se jiz nehlasuje.

O néavrzich, tykajicich se zplsobu projednavani, se hlasuje pfed projednavanim véci.

§18

Hlasovani je zpravidla vefejné, pokud se Zastupitelstvo neusnese hlasovanim bez rozpravy jinak.
Hlasovani Cleni Zastupitelstva se uskuteCriuje pomoci elektronického hlasovaciho zafizeni.
Kontrolu s¢itani hlasu a zjiStovani vysledku hlasovani provadéji ovéfovatelé. Kazdy zastupitel mize
vznést bezprostiedné po hlasovani namitku proti prabéhu nebo vysledku hlasovani. O takové
namitce rozhoduje zastupitelstvo bez rozpravy. Vyhovi-li zastupitelstvo namitce, musi se hlasovani
opakovat. Opakuje-li se namitka, mize pfedsedajici nechat hlasovat zvednutim ruky, v takovém
pfipadé pozada tajemnika, aby zajistil secteni hlasu a zjistil vysledky hlasovani osobné; tento postup
se uplatni i v pfipadé poruchy elektronického hlasovaciho zafizeni, pficemz neni vylouCena
kombinace obou zpusobd. Osobné zjisténé vysledky hlasovani maji pfednost pred vysledky
zjisténymi elektronickym hlasovacim zafizenim.

Tajnym hlasovanim se voli, nebo odvolava starosta MC, mistostarosta a ¢lenové Rady, pokud
Zastupitelstvo nerozhodne jinak.

Pfedsedajici vyhlasi vysledky hlasovani tak, Zze sdéli poCet hlast odevzdanych pro navrh a proti
navrhu, a pocet téch ¢lenl Zastupitelstva, ktefi se zdrzeli hlasovani.

Hlasovani nemuze byt pferuSovano. V pribéhu hlasovani nemize zadny €len Zastupitelstva opustit
jednaci sal.

CAST VI
§19

OVEROVATELE ZAPISU

Ovérovatel Zastupitelstva odpovida za spravnost a Uplnost zapisu o jednani Zastupitelstva, dozira téz na séitani
hlasu a zjistovani vysledku hlasovani.



(1)

(1)

(2)
(3)
(4)

§ 20
ZAPIS O ZASEDANI ZASTUPITELSTVA

O pribéhu jednani Zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida tajemnik Uradu.
Zapis se vyhotovuje do 7 dnl po skonceni zasedani Zastupitelstva a podepisuje jej starosta a dva
uréeni ovérovatele.

V zépisu se uvadi zejména:

den a misto jednani

hodina zahajeni a ukonceni

doba preruseni

jména ur€enych ovéfovateld zapisu

poget pfitomnych ¢lend ZMC

jména omluvenych i neomluvenych €lend Zastupitelstva

schvaleny program jednani

jména diskutujicich

pribéh a vysledek hlasovani véetné vysledkl hlasovani po jménech zastupitell
podané dotazy, navrhy, struény popis obsahu interpelaci a rozpravy
pfijata usneseni
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Nedilnou soucasti zapisu je vlastnoruéné podepsana listina pfitomnych, névrhy dotazy podané pfi
zasedani, prohlaseni a jiné dokumenty, které byly pfedmétem jednani.

Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly uplatnény,

ivvr

Zapis z predchoziho zasedani je pi zasedani Zastupitelstva vylozen k nahlédnuti u tajemnika UMC.

Zapisy ze vSech zasedani jsou k nahlédnuti na Ufadu méstské Casti, nejpozdgji do 7 dnl po
skonceni zasedani.

CAST VI.

§ 21
KLUBY CLENU ZASTUPITELSTVA
Clenové Zastupitelstva se mohou sdruzovat v klubech, a to zpravidla podle pfislu$nosti k politickym
stranam.
K ustanoveni klubu je tfeba nejméné 3 &lenl Zastupitelstva.
Jménem klubu jedna jeho pfedseda nebo jiny povéreny Elen.

Clen Zastupitelstva méize byt ¢lenem pouze jednoho klubu ¢len(i Zastupitelstva.



(5) Predseda klubu pisemné oznami starostovi ustaveni klubu, jeho nazev a jména a pfijmeni ¢lenl

Zastupitelstva, ktefi jsou jeho Eleny, béhem volebniho obdobi oznami téZ jména €lent Zastupitelstva,
ktefi pfestali byt ¢leny klubu nebo se stali jeho novymi €leny. Starosta seznami se sloZenim klubd
vSechny Cleny Zastupitelstva.

CAST VI

§22

DOTAZY, PRIPOMINKY A PODNETY CLENU ZASTUPITELSTVA A OBCANU MC PRAHA 21

(1)

Clen Zastupitelstva ma pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty (dale jen ,interpelace &lena
Zastupitelstva) na Radu a jeji jednotiive Cleny, na pfedsedy vybori Zastupitelstva, na
jednotlive Cleny zastupitelstva, tajemnika Ufadu MC, na vedouci pfispévkovych organizaci a
organizaénich slozek, které MC Praha 21 zalozila nebo zfidila. Interpelace &lend Zastupitelstva jsou
zafazeny, jako pevny bod jednani Zastupitelstva v dobé od 19.45 hod. do 20.30 hod. Projednavany
bod programu se na tuto dobu pferusi. Jsou-li pfihlaky vyCerpany dfive nez v 20.30 hod., pokraCuje
jednani bez preruseni. Pfihlasky musi byt odevzdany do 18.45 hod. a oznaceny poradim
interpelace, pokud jich Clen Zastupitelstva pfedklada vice. Mohou byt podény i pisemné nebo
elektronicky do podatelny Utadu MC Praha 21 a to nejpozdéji 1 pracovni den predchézejici dni
zasedani Zastupitelstva. V 18.55 hod. se losuje podle pofadi prvnich, pak druhych, pak tfetich
interpelaci Clena Zastupitelstva atd. Pfedneseni interpelace ¢lena Zastupitelstva je omezeno na 3
minuty, odpovéd na 5 minut, doplfiujici otazka na 1 minutu a odpovéd na ni na 2 minuty. Pokud
nebudou vSechny pfihlasky do 20.30 hod. projednany, budou vyfizeny podle odstavce 2. Je-li
vy&erpan program jednani pfed 19.45 hod., jsou interpelace Clent Zastupitelstva zafazeny jako
posledni bod jednani Zastupitelstva.

Pisemna odpovéd na interpelaci ¢lena Zastupitelstva musi byt dana nejpozdgji do 30 dnu. Tato
odpoved je zverejnéna vyvesenim na desce v zasedaci mistnosti Zastupitelstva po dobu pristiho
zasedani Zastupitelstva a téz na internetovych strankach MC Praha 21.

Seznam vSech interpelaci ¢lenl Zastupitelstva je samostatnou pfilohou distribuovaného Zapisu ze
zasedani pfisluSného zasedani Zastupitelstva.

ObCan Méstské casti Prahy 21 mé& prévo vznadet dotazy, pfipominky a podnéty (dale jen
Jinterpelace obCana‘) na Radu a jeji jednotlivé Cleny, na predsedy vybor( Zastupitelstva, na
jednotlivé Cleny Zastupitelstva a na tajemnika Ufadu MC (dale jen ,interpelovany®).

Interpelace ob&anli jsou zarazeny, jako pevny bod prvniho jednaciho dne Zastupitelstva v dobé od
19.00 hod. do 19.45 hod. Projednavany bod programu se na tuto dobu prerusi. Jsou-li interpelace
vypofadany dfive nezv 19.45 hod., pokraCuje jednani bez pferuSeni interpelacemi ¢lend
Zastupitelstva. Prihlasky musi byt odevzdany do 18.45 hod. a jsou oznaceny poradim interpelace,
pokud jich ob&an predklada vice. Pocet interpelaci 1 obCana na jednom zasedani Zastupitelstva je
omezen na 2 interpelace. V 18.55 hod. se losuje podle pofadi prvnich a pak druhych interpelaci
obCana. Pfedneseni interpelace je omezeno na 3 minuty, odpovéd na 5 minut, dopliujici otazka na
1 minutu a odpovéd na ni na 2 minuty. O zplsobu vyfizeni interpelace ob&ana rozhoduje



(7)

(8)

interpelovany. Pokud nebudou vSechny pfihlasky do 19.45 hod. projednany a obcané predaji jejich
znéni v pisemné podobé, budou vyfizeny podle odstavce 6.

Pokud je interpelace obCana vyfizovana pisemné, odpovéd na ni musi byt dana nejpozdéji do 30
dnd. Tato odpovéd je zvefejnéna vyvésenim na desce v zasedaci mistnosti Zastupitelstva po
dobu pfistiho zasedani Zastupitelstva a téz na internetovych strankach MC Praha 21.

Seznam vSech interpelaci oban(i vCetné zplsobu vyfizeni je samostatnou pfilohou dokument
zvefejiovanych z jednani Zastupitelstva na internetovych strankach MC Praha 21.

Zastupitelstvo se mize dohodnout na zméné Casu interpelaci pro dané jednani Zastupitelstva.

§23

PROJEDNAVANI A VYRIZOVANI STiZNOSTi A PETIC OBCANU ADRESOVANYCH ZASTUPITELSTVU

MESTSKE CASTI

Pfi projednavani a vyfizovani stiznosti a petic obCan( se Fidi vnitfni smérnici — ,Pravidla pro pfijimani,
vyfizovani petic a stiznosti, kterou schvalila rada méstské Casti.

(1)

CAST IX.

KONTROLA PLNENi USNESENi ZASTUPITELSTVA A CINNOSTI RADY
§24

Kontrolu pln&ni usneseni Zastupitelstva MC provadi Zastupitelstvo na zakladé zpravy Rady nebo
Clena Zastupitelstva, jemuz byl Ukol usnesenim uloZen. Souhrnna kontrola pinéni usneseni, jejichZ
termin pinéni byl v pribéhu Etvrtleti, se provadi na prvnim zasedani Zastupitelstva v nasledujicim
Ctvrtleti. Za predloZeni pisemné zpravy o pinéni Ukoli odpovidd Rada. Pfedlozi-li starosta
Zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni Rady v otazkach samostatné pusobnosti, jehoz vykon
pozastavil pro nespravnost, je povinen véc vysvétlit a odivodnit pfedkladany navrh.

Clenové Zastupitelstva obdrzi pravidelng zapis z jednani Rady véetné usneseni. Ustni zprava o
¢innosti rady bude starostou podana 2x ro¢né, a to do 30. 9. a 31. 3.



§25
Zastupitelstvo muze vyslovit Radé a jednotlivym ¢lenim Zastupitelstva vytku nebo nespokojenost v pfipadech,
kdy Rada nebo jednotlivi ¢lenové Zastupitelstva po pfedchozi kritice nezajiStuji dusledné ukoly plynouci
z usneseni Zastupitelstva nebo ukoly souvisejici s jeji pisobnosti. Zdivodnény navrh na vysloveni vytky nebo
nespokojenosti pfijima Zastupitelstvo usnesenim.

§26

(1) Timto jednacim fadem se rusi Jednaci fad Zastupitelstva MC Praha 21 schvaleny Zastupitelstvem
MC Praha 21 dne 17. 12. 2012, usnesenim ¢. ZMC11/0138/12.

(2) Tento jednaci fad byl schvalen Zastupitelstvem MC Praha 21 dne 20. 6. 2016, usnesenim
¢. ZMC12/0178/16 a nabyva ucinnosti dne 21. 6. 2016. Jeho zmény a dopliiky mize provadét
Zastupitelstvo.

Starostka MC Praha 21:

Ovérovatelé:



