KNIHOVNI RAD

Mistni verejné knihovny Méstské casti Praha 21

V souladu se zfizovaci listinou Mistni vefejné knihovny Méstské ¢asti Praha 21, schvalenou
Zastupitelstvem méstské &asti Praha 21 dne 21.12.2010 usnesenim . ZMC2/0024/10 a podle
§ 4 odst. 7 zakona & 257/2001 Sb., o knihovnich a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informa&nich sluZeb (knihovni zékon), vyddvam tento knihovni fad.

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zékona ¢&. 257/2001 Sb., knihovni zakon
a je ziizena za udelem poskytovat rovnym zplisobem v$em obCanim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

Cl. 2

Veiejné knihovnické a informacni sluzby

1.  Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informadni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zeyména:
a)  vypujéni sluzby
b)  meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby: ca) informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny
cb) informace z oblasti vefejné spravy
cc) tstni informace bibliografického a faktografického
charakteru
cd) pfistup na internet
2. SluZby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (déle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.
3.  Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: a) registraci uZivatell
b) tisk a kopirovéni dokumentii
Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s poZadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak.
¢. 257/2001 Sb., knihovniho zdkona, tzn. Ze uhradu za né¢ muzZe pozadovat jen do vySe
skute¢né vynaloZenych nékladd.



4. Veskeré financni ¢astky (manipula¢ni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
i¢tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou ¢&. 1 tohoto KR.

II. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele

1. Uzivatelem knihovny se mlzZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele na zékladé vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladii
uZivatele.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, bydlisté,
datum narozeni, ¢islo OP.

3. Deétido 15 let se stanou uzZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonného zastupce,
ktery vyplni prihlasku.

4. Knihovna zpracovava zakladni a dalsi osobni daje, statistické Gdaje, udaje sluzebni,
tdaje uéetni a pravni. Udaje jsou zpracovavany za ucelem:

a) Poskytovani sluzeb ¢tenaftim

b) Ochrany majetku knihovny a knihovniho fondu

c) Hodnoceni spokojenosti ¢tenafa a kontroly jakosti prace zam&stnancii knihovny
d) Statistick€ého hodnoceni ¢innosti knihovny

e) Evidence pohledavek a ucetnich operaci

f) Postupu pfi vyfizovani Zadosti tenafa

g) Informovani o sluzbach poskytovanych knihovnou

5.  Knihovna zpracovava osobni udaje uZivatele, ktery je registrovanym &tenaiem, jeho
zastupcem nebo rucitelem, na zakladé smlouvy o poskytovani sluZzeb a v souladu
s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaja.



ClL 4

Zakladni povinnosti a prava uzivatelia knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou potfebnd pro udrZeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poiadek.

JestliZe uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu
a povinnosti nahradit ji podle platnych pfepisii.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

Ctenaf ma pravo na pfistup ke svym osobnim udajim, véetné prava ziskat automatizované
zpracované osobni udaje ve strojové €itelném formatu (pravo na pfenositelnost), a pravo
na opravu svych osobnich tudaja.

Ctena¥i na jeho zadost knihovna poskytne kopii zpracovdvanych osobnich udaji ve
strojov€ €itelném formaétu, pfipadné umozZni nahled do ptihlasky &tenafe a do dalsich
dokladti u ni uloZenych. Knihovna poskytuje pfistup k nékterym osobnim tdajim téZ
prostiednictvim ¢tenarského konta. Jsou-li Gdaje nespravné, Stenar sdéli knihovné udaje
spravné.

Ctendt, ktery zjisti nebo se domniva, ze knihovna zpracovava jeho osobni udaje v rozporu
s ochranou soukromého a osobniho Zivota, miZe poZzadat knihovnu o vysvétleni a
odstranéni takto vzniklého stavu (zejm. opravou, doplnénim, omezenim zpracovani nebo
likvidaci osobnich udajti). Je-1i Zadost &tenafe shleddna opravnénou, knihovna odstrani
neprodlené zavadny stav zpisobem podle povahy piipadu. Zadost je potieba podat
pisemng.

Ctenaf ma pravo obratit se kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho osobnich udaji
na povéfence GDPR na ufadé MC21.

CL5

Uchovavani osobnich udaju

Osobni udaje ¢tenafe, jeho zastupce a rucitele knihovna uchovava na originalech a kopiich
pisemnosti, kterym jsou :

a) Ptihlaska ctenafe

b) Doklady pfedloZené Etenaiem, které odiivodiiuji jeho zadost

c¢) Ugetni a pravni doklady

Pisemnosti jsou uchovavéany ve sluZebnich prostorach knihovny, kam je zamezen piistup
nepovolanych osob obvyklymi prostfedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze
na zameéstnance, ktefi s nimi pracuji v ramei svych pracovnich ukola.



Osobni udaje &tenafe, jeho zakonného zastupce a ruditele, knihovna uchovava
v poCitaCovych databazich. Pocitacové databaze jsou uloZeny na vyhrazenych serverech.
Pfistup k témto datlim je chrané systémem pfistupovych G¢td, hesel a prav stanovenych
v rozsahu potfebném pro plnéni ukoll jednotlivych zaméstnanc.

Knihovna pfeddva osobni tdaje tfetim osobam pouze tehdy, jestliZe o to pozdd4 Stenaf ve
vztahu ke svym udajim, jestlize tak stanovi pravni piedpis nebo v piipad& ochrany svych
prav vici dluznikovi.

CL 6

Doba zpracovavani osobnich tidaju a jejich likvidace

Knihovna zpracovava osobni udaje od okamzZiku, kdy Zadatel o registraci pteda knihovné
vyplnénou piihlasku.

Osobni tdaje ¢tenafe knihovna likviduje, jakmile &tendf pisemné projevi pfani dale nebyt
registrovanym ¢tenafem. Podminkou je, Ze tento ¢tendf nema vici knihovné Zadny dluh.
Osobni udaje ¢tenafe knihovna likviduje i bez Zadosti ¢tenafe, pokud od konce posledniho
registratniho obdobi uplynuly tfi roky, a zaroveil uplynul jeden rok od vypotadani
posledniho dluhu ¢tenafe vici knihovné. Na Zadost étenafe uchovava knihovna osobni
udaje vzdy o rok déle.

Utetni tdaje knihovna likviduje vzdy k 1.1. roku nésledujiciho po uplynuti 5 let od
provedeni pené€Zité transakce.

Knihovna nelikviduje zékladni osobni udaje ¢Etendfe, kterému byly odepfeny sluzby
registrovanému ¢tenafi, po dobu trvani tohoto opatieni.

Osobni udaje ru€itele nebo zakonného zastupce &tenafe likviduje knihovna, jakmile
pominul diivod pro rudeni €i zastupovani. Pokud je taZ osoba zaroveti ¢tenafem, rucitelem
¢i zdkonnym zastupcem ¢tenafe, likviduje knihovna jeji osobni tdaje teprve, kdyZ zanikne
posledni z téchto vztahu.

Ctenat, ktery vi¢i knihovné nema Zadny dluh, méiZe Zadat o ¢asteénou likvidaci nékterych
svych osobnich udajii, aniz by pfitom byla ukonéena jeho registrace za &tenafe. Casteéné
likvidaci podléhaji udaje o registrovanych prezenénich a absen¢nich vypujckach,
rezervacich a piihlaSeni Ctenare k pocitacové siti knihovny a vypidjénimu protokolu
knihovny.

Osobni daje registrovaného Etenafe zaznamenané v listinné podobé likviduje knihovna
skartaci t€chto listin. Pro skartaci se uplatni zdkon €.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakonu v platném znéni, a dalsi pravni piedpisy.

Osobni udaje registrovaného ¢tenafe zachycené v poéitatovych databdzich jsou
zlikvidovany vymazénim identifikaénich udajii (anonymizace). Takto anonymizované
Udaje jsou déle pouzivany pouze pro statistické ucely.



10.
11.
12.

CL7

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

UZivateli je zakazano kopirovat a distribuovat &asti operaéniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

Uzivatel mtZe kopirovat na CD a flash disk informace zpfistupnéné v internetu.
UtZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace poéitade, které
by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitale, dale je uZivatel pln&
odpovédny za S$kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky véetné $kod zptisobenych jim zanesenymi po¢itatovymi viry.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim uéelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zplisobem déle rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pj¢ovat, sdilet, distribuovat (ani
v pocitaCové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim uéelfim.
UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (zakon &. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon).

Pred zapoCetim prace s pocitatem uZivatel prokdZe svou totoznost svym pritkazem
Ctenafe, obCanskym prilkazem nebo jinym prikazem totoZnosti pokud neni
registrovanym ¢lenem knihovny.

Knihovna si vede seznam uZzivateld internetu v listinné podobé&, kde jsou zaznamenany
tyto udaje : jméno, piijmeni, adresa, &. prikazky, jedna-li se o registrovaného &tenafe,
datum a €as . Tyto seznamy jsou uchovavany po dobu jednoho roku a poté skartovany.
Pfistup na internet je povolen uZivateltim od 10 let. Mlad$i déti jen tehdy, pracuje-li s nimi
zékonny zdstupce. UZivatel do 15 let mize pouzivat internet jen v piipadé, pievezme-li
jeho zakonny zastupce plnou odpovédnost za ptipadné Skody zplsobené timto
uzivatelem.

U jednoho pocitace smi pracovat nejvyse dva uZivatelé.

Pfistup na internet je bezplatny.

Tisténé materialy jsou zpoplatnény dle platného ceniku UMC Praha 21, ktery je ptilohou
¢. 2 tohoto knihovniho fadu.



I11. Vypijéni Fad

CL S8

Zpristupniované knihovni dokumenty

Knihovna pijc¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubor.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky ¢&. 88/2002 Sb., k provedeni knihovniho zikona,
Metodickych pokynii pro meziknihovni sluzby v CR a ptilohou &. 1 KR.

CL9

Rozhodnuti o pujéovani

Mimo knihovnu si mize uzivatel pij¢it vSechny dokumenty uvedené v &l. 8 odst. 1 tohoto

KR s vyjimkou dokumentu:

a) kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,

c) jejichz pij¢ovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi piedpisy (poruSeni
autorskych prav, §ifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.)

d) které byly ptijceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vyptjéni sluzby
s podminkou vypujcky pouze v prostorach knihovny.

CL 10

Postupy pri piijéovani

Pted pievzetim vyputjcky si ma uZivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit viechny
zavady, které budou zapsany v poznamce automatizovaného vypujéniho systému.

U dokumentli vypijenych meziknihovni vypUjéni sluzbou potvrdi uvZivatel vypijcku
svym podpisem v Zadance o meziknihovni vypijéni sluzbu.

UZivatel miZe ustné nebo pisemné pozadat o rezervaci dokumentu.



CL 11

Vypijéni Ihity

VypUj¢ni lhita pro pijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyp@jéni lhita mize
vyt prodlouZena aZ dvakrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pfed jejim uplynutim a
nezada-1i dokument dalsi uzivatel.

Knihovna je oprdvnéna bez udani divodt stanovit krat3i vypQjéni [hitu, pfipadné Zzadat
vraceni pij¢eného dokumentu pted uplynutim vypijéni doby.

CL 12

Vraceni vypiijéeného dokumentu

UZivatel je povinen vratit vyplj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypijéil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zji§téné zavady a je povinen uhradit knihovné naklady
na opravu dokumentu, popiipadé€ uhradit $kodu jako pfi ztraté dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vyptjéené¢ho dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj nebo jinym zpisobem do vyptjéeného
dokumentu zasahovat.

CL 13

Prava a povinnosti uzivateli pro pajéovani mimo knihovnu

Pro ptjCovani knihovnich fond plati ustanoveni ob&anského zakoniku o ptijéovani véci.
Mimo knihovnu miZe mit uzivatel pijéeno zpravidla nejvyse 10 dokumenta.

UZivatel nesmi vyplijéeny dokument ptjéovat dal$im osobam. Ru¢i za n&j po celou dobu
vypujcky.

Uzivatel ruti za vypdjéeny dokument do té doby, dokud méa knihovny o vyptjéce zdznam.
Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyZzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uZivatel nevrati pij¢eny dokument ve stanovené lhité, étuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.

JestliZe uzivatel ani po upomenuti ptijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymdhani pijéeného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za ndklady spojené s ptipravnou tohoto vymahani
i ndklady pravniho zastoupeni.

Do vypotddani pohleddvek mé knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.



IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni KR

Cl 14
Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zplsobu nahrady ztraty nebo poskozeni dokumentu rozhoduje knihovna. Muze
poZadovat ndhradu $kody uvedenim do pivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku
téhoZ dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu.
Jestlize uvedeni do plivodniho stavu neni mozné nebo G¢elné, miZe knihovna poZadovat
jako ndhradu totéZ dilo vjiném vydani nebo finanéni nahradu. Finanéni ndhradu
stanovuje knihovna.

Poskozenim dokumentu se rozumi i poskozeni obalu dokumentu nebo znigeni ¢arového
kédu.

UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné& v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfteSeni zplsobu nahrazeni ztraty nebo po$kozeni dokumentu a uhrazeni vsech
pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL 15

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu ¥iadu

Poplatek z prodleni — povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nésleduje
po skoneni stanovené vypujéni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity na den,
kdy je knihovna zavfend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypQjéni den.

Vymahani nevracenych vypijéek — nezavisle na vymahani poplatkt z prodleni vymaha
knihovna upominkami vriceni dokumenti. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach
(Ctvrtd je doporucenym dopisem mistniho ufadu) nasleduje vymahéni pravni cestou.
Ztrata prilkazu uZzivatele — za manipulaci a vystaveni duplikatu uZivatele ztraceného
v obdobf jeho platnosti se utuje manipulaéni poplatek.

CL 16

Nahrada vSeobecnych skod

Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti dle
obc¢anského zakoniku.

Za 3kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidéa uzivatel podle obecné
platnych ptedpisi.



V. Zavérefna ustanoveni

1. Vyjimky z knihovniho fadu povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou soucasti knihovniho fadu jsou pfilohy.

3. Rusise KR ze dne 25.10.2013.

4. Tento knihovni ¥ad plati na dobu neurgitou.

5. Knihovni fad vcetné piilohy byl schvalen Radou méstské &asti Praha 21 dne 26. 6. 2018
usnesenim ¢. RMC82/1452/18.

6.  Tento knihovni f4d nabyva uéinnosti dne 1. 7. 2018.

Seznam priloh:
Piiloha ¢. 1: Cenik placenych sluZeb a poplatkti Mistni vefejné knihovny MC Praha 21.

Pfiloha ¢. 2: Pouceni o ochrané osobnich udaju.

29 -06- 2018

V Prazedne .................

// Karla Jakob'Cechova
starostka Méstské &asti Praha 21



Ptiloha ¢. 1 Knihovniho fadu Mistni vefejné knihovny Méstské ¢asti Praha 21

Cenik placenych sluzeb a poplatku

1.  Registracni poplatky: dle ¢l. 2 knihovniho Fidu

a) Registratni poplatek — za vystaveni ¢tenafského prikazu a pfi kazdoroénim obnoveni

PlAatNOSTL oo,
80,- K¢

b) Registracni poplatek — &tenafi do 15 let — za vystaveni prikazu a pfi kaZdoroénim
obnoveni PlatnoStl ..........ooiiiii i 50,-
K¢

¢) Registraéni poplatek se netyka ¢tenafi starich 70 let

d) Poplatek za vystaveni duplikatu étenaiského prikazu ............. 20,- K¢

e) Poplatek za poSkozeni obalu na dokumentu .............................. 10,- K¢

f) Poplatek za poskozeni ¢arového kédu na dokumentu ............. 5,- K¢

g) Jednotnd cena za poSkozeni dokumentu .................................. 200,- K¢

h) Predsoudni upominka......................... e 200,- K¢

1) PoStovné za doru€eni dokumentu z jiné knihovny v rdmci meziknihovni sluzby ve vysi
stanovené dozadanou knihovnou.

2. Vypuj¢ni poplatky: dle ¢l. 13 knihovniho Fiadu
Knihy, noviny a ¢asopisy jsou ptijéovany zdarma
3.  Poplatky z prodleni (zpozdné):

Uréuji se na zékladé &l. 12 a 15 KR podle poétu vyptjéenych knihovnich jednotek a podle

doby prekroceni fadné vypujéni lhiity.

a)  Zpozdné se pocita ke kazdé vyptjéce zv1ast, a to za kazdy byt i zapodaty provozni
tyden knihovny:
prvni tyden pfekroceni vypGjéni lhity se netétuje, druhy a kazdy dalsi zapo&aty
tyden se ¢tuje 1,- K¢ za kazdou knihovni jednotku/tyden.

Viz tabulka zpozdného.

b)  Ctendf neplati zpozdné v piipadg, Ze prodleni nezavinil. Za nezavinéni se povazuje
hospitalizace, pracovni pohroma a dalsi objektivni ptekazky, které étenaf nemohl
pfekonat a které branily véasnému vraceni vypujéek. Za prekaZku se nepovazuje
dopravni vyluka, neptizeii pocasi apod.

10



do 7. dne 8.-14. den 15.-21. den 22.-27.den 28.-35. den
1 0 1 2 3 4
5 2
3 0 2 4 6 8
ag 3
& 0 3 6 9 12
>
5 4 0 4 8 12 16
Q)
Q 5
s 0 5 10 15 20
6 0 6 12 18 24

Cenik tisténych material UMC Praha 21

Sazebnik uhrad za informace poskytované podle zakona & 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

Materialové naklady:

1.  Pofizovani ¢ernobilych kopii na kopirovacim stroji:
Jednostranna kopie A4 3,- K¢
Oboustranna kopie A4 4,- K¢
2. Vytisk z tiskarny pocitace:
Jedna strana A4 3,- K¢
Oboustranné A4 4,- K¢

Cenik obalovani uéebnic a sesit

Format A5 5,-K¢
Format A4 a atypicky rozmér 10,-K¢
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Priloha ¢. 2 Knihovniho fadu Mistni vefejné knihovny Mé&stské &asti Praha 21

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich udaji uzivatelt knihovny je Méstska ¢ast Praha 21.

Mistni vefejna knihovna v Ujezdé nad Lesy (dale jen knihovna) zpracovava osobni udaje
registrovanych uZivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikaéni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, &islo
obc¢anského priikazu.

Nepovinné kontaktni udaje: adresa pfechodného pobytu, e-mail, telefon

SluZebni udaje: ¢islo ¢tenaiského prikazu, prehled vypijcek veetné historie, piehled rezervaci,
upominani.

Utetn{ udaje o provedenych o pen&zitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, Case  a
dal$ich naleZitostech.

Dale knihovna uchovava identifikaéni tidaje zakonného zastupce, je-li registrovany uzivatel
mlads$i 15 let.

Registrovany uzivatel oznami knihovné ptipadné zmény identifikaénich a kontaktnich osobnich
udajii bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za icelem poskytovani knihovnickych, informacnich  a
dalSich sluzeb uZivateltim, informovani uZivateld o sluzbach a dale za u¢elem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuZivd knihovna za ucelem lep$i komunikace
s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto idaje uvést.

Prava uzivatela jako subjekti osobnich iudaja

UZivatel ma pravo na pfistup k osobnim idajim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajti, pfipadn¢ umozni nahled do piihlasky ¢tenafe a dalSich dokladti u ni uloZenych.

Zadosti uzivatelti tykajici se ochrany osobnich udaj@ knihovna vyfizuje bez zbytec¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uZivatell po dobu registrace a tfi roky pot€.
Registrovany uZivatel miZe pozadat o likvidaci svych osobnich udajd, pokud nemé vigi
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel maze
také pozadat o vymazani historie vypujcek, aniZ by byla ukonéena jeho registrace. Osobni udaje
v po€itatovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikaénich tidajii (anonymizace).
Osobni tidaje v listinné podobg jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho #adu MC Praha
21.

Zabezpeceni osobnich uadaju

Pisemnosti jsou uchovaviny tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ukoli.



Osobni idaje knihovna uchovava v pocitacové databazi.
Pfistup k témto datim je chranén systémem piistupovych uctdl, hesel a prav stanovenych
v rozsahu potiebném pro plnéni kold jednotlivych zaméstnanct.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni idaje na zékladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uzivatelem uzaviela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym naiizenim
o ochran& osobnich tdaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich udaj vykonava Utad pro ochranu osobnich tdajt, na ktery se
miiZete obratit v piipadé stiZnosti. Budeme vS8ak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich 1daji obratite nejprve na nasi knihovnu.



