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predmét kontroly: Kontrola objednavek
Spisova znacka: SZ/UMCP21/12736/2018
Kontrolované obdobi: 1.1.-30.5.2018

Datum zpracovani zpravy: 8.8.2018
Termin provedeni auditu: 28.6. - 8.8.2018

Kontrolované oblasti:

- DodrZovani platnych zakont
- Dodriovani internich postupt
- Zverejnovani v registru smluv

Platné interni dokumenty:
- Vnitfni smérnice €. 2/13 Zasady obéhu Ucetnich doklad( Géinna od 1.9.2013.

V kontrolovaném obdobi do 31.5.2018 bylo dle systému e-spis zadano celkem 276
objednavek. Evidence objedndvek je vedena v elektronické a fyzické podobé. V elektronické
podobé jsou objedndvky vedeny v systému e- spis a jejich soupis je za kaZdy mésic
zvefejiiovan na webovych strankach UMC. Evidence pisemnych originald je vedena

v kancelafi tajemnika. Objedndvky v hodnoté nad 50 tis. K¢ musi byt ze zadkona zvefejfiovany
v Registru smluv.

Zavéry auditu:

1. Oblast objednavek neni upravena samostatnou vnitini smérnici. Castecné ji fesi
vnitfni smérnice €. 2/13 Zasady obéhu tcéetnich doklad( u¢inna od 1.9.2013 v &l. IV,
bod 1.

Smérnice je zastarala, oblast objednavek neni dostateéné ogetiena, chybi povinnost
zvefejiovani v registru, v praxi nefunguje vnitfni kontrolni systém (bez ceny nebo
dokladu o zvefejnéni v Registru smluv u objednavek nad 50 tis. K& objednavka nesmi
byt proplacena).



2. Na webu MC Praha 21 jsou zvefejiiovany mési¢ni seznamy vystavenych objednavek
(ve sloZce Dokumenty a publikace / Objednavky). Zde jsou k dispozici seznamy
objednavek od ledna 2014 do kvétna 2018.

Seznamy objedndvek na webu, které jsou star$i neZ kvéten 2018 nejsou dostate¢né

anonymizované dle soucasnych zakond. Je na zvaZeni nutnost vedeni vefejného
neanonymizovaného archivu objednavek od r. 2014 pfip. jejich doanonymizace.

Byla provedena kontrola jednotlivych vystavenych objedndavek dle evidence

pisemnych origindlG vedené v kancelafi tajemnika (elektronicka evidence neni

pouZitelna - pole Castka e-spis neeviduje).

Celkem pfi kontrole byly zjistény nésledujici nedostatky:

a.

C.

V e-spisu nebylo zajisténo vcasné otevieni roku 2018. Z tohoto diivodu 10
objednavek zaloZenych dne 2.1.2018 bylo zapsano pod evidenénim Cislem r.
2017 (objednavky 598-607/17). K otevfeni roku 2018 doslo a7 béhem dne - 5
objedndvek z 2.1. jiz bylo zaevidovano v pofadku.

Pisemna evidence neni tipInd — do 31.5. nebylo z vystavenych 276 objednévek
zalozeno celkem 52 origindlt z toho:

* 3 zaloZené objednavky nebyly jesté finidlné dokonéeny — ¢eka se na
podpis dodavatele,

» objedndvky 2 byly vystaveny chybné (jednalo se o vystaveni ji7 dfivéjsi
objednavky),

e 2 objednavky byly vystaveny duplicitné,

Ostatni chybéjici objednavky byly v pribéhu auditu dohledany a do evidence
doplnény.

Evidence original( objednavek neni v praxi dodrZovéna a neplni ucel (chybi
témér 20 % objednavek!).

Nékteré vystavené objednavky nesplfiuji zdkonné pozadavky:

¢ Chybéjici cena - 3 objednavky jsou vystaveny lplIné bez ceny i bez
uvedeni max. limitu ceny (30, 31 a 37), 2 objedndvky (56 a 59) maji
misto ceny uveden text ,dle faktury”, 2 objednavky (126 a 129) maji
cenu uvedenou ,dle nabidky“, ale nabidka neni u objednavky
priloZena,



* Objednavky jsou nad 50 tis. K¢ (bez DPH) a nejsou zvefejnény
v Registru smluv a nejsou proto platné —z 276 objednavek bylo nad
hodnotu 50 tis. K& celkem 17 objednavek, z nich? 7 neni zvefejnéno
v Registru smluv (tykd se vétsinou objednavek vystavenych do bfezna
2018, od dubna 2018 je vystavovani objednévek v Registru smluv
vyrazné lepsi.

d. Ostatni zjisténi:

® 2 276 objednavek byly celkem 4 objednavky nad hodnotu 100 tis. K& a
byly podepsany v souladu s vnitfnimi smérnicemi starostkou UM
Praha 21 (s vyjimkou 1 objednavky, u které povéfila RMC vedouciho
odboru VHC).

* Neni fe$eno vystaveni ramcovych smluy, u nich? pInéni probiha
formou vystavovanych objednavek a celkova cena této ramcové
smlouvy je nad 50 tis. K¢&.

Vypracovala: Ing. Blanka Birkova

8.8.2018
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Stejnopis €. 1: Karla Jakob Cechovd, starostka MC Praha 21
Stejnopis €. 2: Ing. Josef Orlovsky, tajemnik ufadu MC Praha 21
Stejnopis €. 3: Ing. Blanka Birkova, referent interniho auditu



