RADA MESTSKE CASTI PRAHA 21 SCHVALILA

Postup pri uzivani verejnych prostranstvi

Informacni prehled pro ob¢any, poradatele akci a podnikatele

Chcete vyuzit vefejné prostranstvi k pofadani kulturnich ¢i sportovnich akci, umisténi prodejniho zafizeni
(pfedzahradka, stanek, vystavka zbozi), stavebniho zafizeni, reklamy, lunaparku, provadéni vykopt nebo
vyhrazeni trvalého parkovani? K legalnimu zaboru musite splnit nasledujici 3 zakladni kroky:

Soukromopravni opravnéni (Smlouva s viastnikem pozemku)

Pokud nejste vlastnikem pozemku, je nutné uzaviit ndjemni smlouvu nebo smlouvu o vypujcce. V pfipadé
pozemku ve vlastnictvi HMP své&fenych do spravy MC Praha 21 se smlouva uzavira s méstskou ¢asti
prostfednictvim odboru VHC (podrobny postup na dali strang). U pozemk jinych subjektd musite smlouvu
nebo ndjem uzavfit pfimo s timto konkrétnim subjektem.

Povoleni ke zvlastnimu uzivani komunikace

V pfipade, Ze pozemek, na kterém se vefejné prostranstvi nachazi, je zafazen do sité mistnich komunikaci, je
nutné vyfidit povoleni ke zvlastnimu uzivani komunikace. Tato povoleni vydava Odbor Zivotniho prostiedi a
dopravy Ufadu MC Praha 21, kde vam sd&li pfipadné dalsi podrobnosti.

Mistni poplatek za uzivani vefejného prostranstvi

Podléha-li pozemek mistnimu poplatku, musite spinit ohlasovaci povinnost a uhradit poplatek dle § 4 zakona ¢.
565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve spojeni s obecné zavaznou vyhlaskou hl. m. Prahy ¢. 16/2025 Sb.
Ohlasovaci povinnost a Ghradu vytesite na Finanénim odboru Uradu MC Praha 21.



Jak za¥idit smlouvu s MC Praha 212

Podrobny pruvodce podanim Zadosti a schvalovacim procesem

Tento postup se tyka pronajmu nebo vypljcky pozemkl hlavniho mésta Prahy, které jsou svéfeny do spravy méstské
Casti Praha 21 (napf. umisténi leSeni, zafizeni stavenisté, zfizeni parkovaciho stani atd.).

Podklady k zadosti (co je tfeba dolozit):

+ ZADOST O SMLOUVU - formulaf je tfeba vyplnit Fadné, Citelné a podle konkrétniho typu zaboru. Formular je
dostupny na webu MC nebo k vyzvednuti na podatelné Gradu (Staroklanovicka 260).

» Mapovy podklad — Citelny planek, ktery pfesné upfesnuje misto a velikost zaboru. Musi obsahovat jasné
rozliSeni chodnikd, vozovek a popis prilehlych objektd.

- Ufedné ovéiena plna moc — vyzaduje se pouze v pfipadé zastupovani treti osobou. Neni nutna, pokud
zadost podava sam Zadatel (fyzicka osoba) nebo statutarni organ pravnické osoby dle vypisu z obchodniho
rejstiiku.

Poznamka: Zpravidla se uzavira smlouva najemni. Smlouvu o vypujcce Ize uzaviit pouze vyjimecné (napr. pii akcich
poradanych &i spoluporadanych HMP/MC Praha 21).

NASLEDNY SCHVALOVACIi POSTUP URADU

V&echny Zadosti s pfislusnymi doklady je nutné dorugit Odboru VHC, spravy byt a udrzby. Ufad nasledné postupuije takto:

1. Stanovisko investic
Odbor VHC si vyzaaa stanovisko Odboru majetku a
investic. To slouZzi i jako podklad pro Odbor dopravy.

3. Kontrola délky zaboru

U zaboru do 30 dni se rovnou pfipravuje smlouva. U
delSich zabort plati zakonna povinnost zvefejnéni
(viz nize).

« Zabor delsi nez 30 kal

uzavfenim smlouvy zvefejnén zamér na Ufedni desce po dobu minimainé 15 kalen

pfipravuje smluvni dokumentace.

ODOBE ZABORY:

2. Interni posouzeni
Odbor VHC zohledni stanoviska a ovéfi, zda uzivani
nebrani Zadna objektivni pfekazka.

4. Podpis a vyuziti
Po podpisu obéma stranami slouzi smlouva jako
podklad pro odbor dopravy a finan¢ni odbor.

ch dnu. Teprve poté se

» Doba pfesahujici 1 rek: Cenik ndjemného a vzorové smlouvy jsou vyuzitelné na dobu nejdéle 1 roku. U Zadosti nad
1 rok se postupuje individualné na zakladé samostatného rozhodnuti Rady mésiské casti Praha 21,
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Formulare, cenik a vzory smluv:

Naleznete na webovych strankach méstske Casti pod sekel:

Odbor VHC, spravy bytl a Gdrzby

Méstska ¢ast Praha 21
Urad MC, Staroklanovicka 260, 190 16 Praha 9
Webove stranky: www.praha21.cz



