JEDNACI RAD

Rady Méstské c¢asti Praha 21



Rada Méstské c¢asti Praha 21 na své schuzi dne 14.6.2011 schvalila
tento svlij Jednaci fad.

§1

Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad Rady M¢éstské ¢asti Praha 21 (dale jen rada) upravuje zékladni
ukoly, pfipravu a svoldavani schizi rady, pravidla jejiho jednédni a
usnaseni, zpisob zabezpeCovani a kontroly plnéni jejich usneseni a
organizacn¢ technické nalezitosti jeji Cinnosti.

2. Postaveni, plisobnost a pravomoc rady jsou upraveny obecn¢ zavaznymi
pfedpisy - zejména zdkonem 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze a
Statutem hlavniho mésta Prahy.

§2

Pravomoc

1. Rada je vykonnym organem méstské cCasti v oblasti samostatné i
pienesené pusobnosti. Pfi vykonu samostatné plisobnosti odpovidéa rada
Zastupitelstvu méstské casti Praha 21 (dale jen zastupitelstvo), pfi vykonu
pienesené plisobnosti je podiizena Magistratu hl. m. Prahy.

§3

Ukoly a program rady

1. Ukoly vzniklé z jednani rady jsou ukladany vedoucim odbortt Uradu MC
Praha 21 (déale jen ufad) prostfednictvim tajemnika, ktery kontroluje
jejich plnéni.

2. Program schiize rady :

- vcetné¢ podkladi k jednotlivym bodiim bude vypracovan do patku
predchazejiciho zasedani rady. Tajemnik ufadu odpovida za v€asnou
distribuci materidlt jednotlivym radnim.

§ 4
Schuize rady

Schiize rady se konaji zpravidla jednou za ¢trnact dni.
. Podle potieb, a to zejména z ditvodi projednani zavaznych otazek, mize
byt svoldna 1 mimotadna schiize rady.
3. Schiizi svolava a tidi starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta nebo
urceny Clen rady.
4. Schiize jsou neveiejné.
Schiizi rady se pravidelné zicastnuje s hlasem poradnim tajemnik tGradu,
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v ptipadé€ jeho nepfitomnosti pracovnik povéteny zastupovanim.

. K projednani ptedlozenych materiali mohou byt do schiize rady ptizvani
jejich predkladatelé. V ptipadé potfeby mohou byt pfizvani dalsi
odbornici.

§5

Ucast radnich na jednani rady

. Rada je schopna jednat a usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
Clent rady.

. Radni jsou povinni zucastnit se kazdého jednani rady. Nemohou-li se ze
zavaznych divodl schiize zucCastnit, jsou povinni se fadn¢ omluvit.
Omluvy suvedenim divodu se podavaji starostovi nejpozdéji pred
Clenove v priubéhu jednani rady predsedajicimu schiize.

. Uast na jednani rady se stvrzuje podpisem na prezenéni listinu.
Prezencni listina je nedilnou soucasti zapisu z rady.

. Nesejde-li se dostate¢ny pocet radnich, nebo poklesne jejich pocet
v pribéhu zasedani pod nadpoloviéni vétSinu vSech radnich, je
predsedajici povinen do tydne svolat novou schiizi rady k projednéni
téhoZ nebo zbyvajiciho potadu jednani.

§6
Podklady pro jednani

. Rada jedna a usnasi se zpravidla na zdklad¢ pisemnych materiali, které
predkladaji radni, tajemnik Gfadu, predsedové komisi a vedouci odbort.

. Za ptipravu, vyhotoveni materidld, potfebnych naleZitosti a Upravu odpovidaji
predkladatelé.

. Materialy pro jednani rady zpravidla obsahuji:

a) nazev materialu

b) ptredkladatele s uvedenim zpracovatele

c) divodovou zpravu

d) navrh usneseni



4. Dtivodova zpréva obsahuje zejména :

a) zhodnoceni dosavadniho stavu plnéni predchoziho usneseni a
vyjadreni, kterd z nich se nov€ navrhovanymi opatfenimi doplni,
méni nebo rusi

b) rozbor pticin nedostatkii

c) duvody navrhovanych opatieni a jejich ekonomicky dopad a pravni
zdivodnéni navrhovaného usneseni, pokud k materidlu bylo
uplatiiovano pfipominkoveé fizeni, také jeho vyhodnoceni

d) jsou-li soucésti materialu mapy, makety, modely nebo vétsi
grafickd znazornéni, jsou k dispozici ¢lenim rady pted schlizi a
béhem ni alespoil v jednom exemplafi.

5. Ptedkladatelé materialii rad€ pfedkladaji materialy v poctu 7 vytiski pro
jednani rady nejpozdéji 5 dntl pred terminem schiize rady.

6. Shromazd’ovani materialii do rady organizuje sekretariat starosty tak, aby
je ¢lenovée rady obdrzeli 4 dny pted jednanim rady.

7. Rada miize k projednani tkold, na jejichZ zabezpeCovani se podileji 1 jiné
organy, konat spolecné schiize s témito organy. O svolani takovéto schiize
rozhodne starosta po dohodé¢ se zastupci ptislusného orgdnu. O piipravé
jednani a usnaSeni schiizi rady, konanych spole¢né s jinym organem plati
- pokud jde o pfipravu, fizeni, vlastniho jednani a pfijimani usneseni -
ustanoveni tohoto jednaciho fadu. Usneseni ve spole¢né projednavanych
otazkach ptijima rada a organ, s nimz je spolecna schiize konana,
samostatné.

§7

Priprava schuze rady

1. Starosta ptipravuje schiizi rady. Organizac¢ni a technické otazky s tim
spojené zajist'uje tajemnik ve spolupraci se sekretariatem starosty.
2. Navrh potadu jednéni stanovuje starosta na zakladé:
a) usneseni Zastupitelstva MC Praha 21
b) usneseni Rady hl.m. Prahy a Zastupitelstva hl.m. Prahy, dale
smérnic Ustfednich organt statni spravy
c) navrhu radnich, tajemnika Ufadu, ptfedsedii komisi, vedoucich
odborti
d) podnétll vybort a ¢lent Zastupitelstva MC
3. Na porad jednani rady se pravidelné zatazuje:
a) informace o usneseni Rady hl. m. Prahy, Zastupitelstva hl. m. Prahy
a smérnicich organi statni spravy a ndvrhy na jejich zabezpeceni
b) zpravy radnich a tajemnika ufadu
c¢) informace o piipraveé potradu jednani nasledujici schiize rady
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Radni a tajemnik ufadu mohou pfi zahéajeni navrhnout doplnéni
pofadu a projednani dalSich neodkladnych zalezitosti nebo informaci.
Dodate¢né zafazeni navrhu schvaluje rada.

Potad jednani schvaluje rada na navrh starosty a soucasn¢ rozhodne o
ucasti pozvanych k jednotlivym bodiim jednani.

§8

Svolani rady

. Starosta svolava radni na schiizi rady pozvéankou, obsahujici navrh poradu
jednani nebo pfimo v rdmci predchéazejiciho jednani rady.

§9

Jednani rady

Schiize rady fidi starosta. V neptitomnosti starosty fidi jednéni starosta
nebo urceny ¢len rady (predsedajici).

Po zahgjeni schiize rady zjisti pfedsedajici, zdaje rada usnaSenischopna a
jmenovité konstatuje po€et omluvenych a neomluvenych. Uré¢i jednoho
ovétovatele zapisu.

. Pfedsedajici udé€luje slovo k jednotlivym bodiim pofadu jedndni nejprve

predkladateli (pokud byl pfizvan k jednani) s tim, aby uvedl stru¢né
pfedloZzeny material, pfipadné doplnil o dalSi podstatné informace a
upfesnil jej, v€etné navrhovaného usneseni. Poté ud€luje slovo radnim a
po nich dalS§im tcastniklim (pokud byli pfizvani k jednéani). Predsedajici
muze tomu, kdo navrhuje zménu nebo doplnéni navrhu usneseni, ulozit,
aby sviij navrh predlozil pisemné&. TotéZ plati v ptipadé predlozeni Ustni
Zpravy.

Nehlési-li se jiz nikdo do diskuse, je diskuse ukoncena. Diskusi je mozno
také ukoncit rozhodnutim na navrh nékterého radniho. Byl-li ndvrh na
ukonceni diskuse pfijat, mohou jesté promluvit ti, kteti se pred jeho
piednesenim ptihlasili ke slovu. Navrh na ukonceni diskuse mize byt
podan kdykoliv v jejim prubé&hu, nesmi vSak byt ptferuSovan ten, kdo
mluvi.

Po skonceni diskuse k jednotlivym bodiim programu udéli predsedajici,
pokud to vyzaduje obsah diskuse, slovo predkladateli. Poté shrne diskusi
ke kazdému bodu programu a vysledek jednani rady formuluje
v zavérecném usneseni, o némZ nechd vzdy hlasovat. Ve sloZitych
pfipadech pterusi jednani a povéti nékteré radni, aby ndvrh usneseni
uptesnili podle zavért jednani rady.



6. Radni zodpovédni za vytizeni dopisti adresovanych radé, predlozi radé
k projednani navrh odpovédi.

§10
Hlasovani

1. O navrhu usneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasuje se zpravidla
zdvizenim ruky. Z vysledku hlasovani musi byt zfejmé, kdo je pro navrh,
kdo je proti a kdo se zdrzel. Kazdy z radnich mlze navrhnout, aby se
hlasovalo oddélené¢ o jednotlivych bodech projednavaného navrhu
usneseni. O takovém navrhu rozhodne rada hlasovanim.

2. V ptipadé, Ze byly navrzeny zmény a doplnéni, které nejsou do navrhu
usneseni zahrnuty, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto ndvrzich a
poté o ostatnich ¢astech navrhu.

3. Je-li rad@ ptfedlozen navrh usneseni ve dvou nebo vice variantach, hlasuje
rada nejprve o varianté¢ doporucené¢ piedkladatelem ke schvaleni.
Schvélenim jedn¢ varianty jsou povazovany ostatni varianty za nepfiijaté.
Nepfiijme-li rada navrzené usneseni, nebo Zadnou z navrZenych variant,
ustavi predsedajici pracovni skupinu, kterd zpracuje novy navrh usneseni.
Pokud se pii jednani rady projevi nové okolnosti a podminky, které
vyzaduji podstatné doplnéni predloZzené zpravy nebo piepracovani navrhu
usneseni, rozhodne rada o tomto doplnéni s tim, Ze o véci bude jednat na
nasledujicim jednani rady.

4. Radni ma pravo na zaprotokolovani svého odchylného stanoviska, jestlize

o to pozada.

5. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro ndvrh nadpolovi¢ni vétSina vSech
radnich.

6. Schvalené usneseni podepisuje predsedajici a povéfeny radni.

§11
Usneseni rady

1. Rada ptijima usneseni k jednotlivym bodim jedndni ihned po jejich
projednani.

2. Rada pfti projednavani jednotlivych bodi dba o to, aby nebyla pfijimana
usnesenim rady nebo jestlize zabezpeCeni ukoll ¢i1 feSeni dané
problematiky je v plisobnosti a moZznostech piedkladatele navrhu.



. Ma-li starosta za to, Ze usneseni rady v otazkdch samostatné pisobnosti
méstské Casti je nespravné, pozastavi vykon tohoto usneseni a predlozi
véc nejbliz§imu zasedani zastupitelstva k rozhodnuti.

§ 12
Dotazy

.V prabcéhu jednani rady mohou radni vznést dotazy, pifipominky a
podnéty na starostu a jeho zastupce, ostatni radni a tajemnika ufadu,
popiipad¢ na dal$i ucastniky schlize rady.

. Na dotazy odpovida dotazovany bezodkladn¢, nejpozdéji do 30 dnd.

§13
Ukonceni a preruseni schuze

Predsedajici prohlasi schiizi za ukoncenou:
a) byl-li pofad jednadni vyCerpan a nikdo se jiZ nehlasi o slovo
b) ze zavaznych divodid, zejména pokud nastaly skutecnosti
znemoziujici neruSené jednani.
Ptedsedajici miZe se souhlasem vétSiny pfitomnych radnich schizi
prerusit a stanovit jeji pokraCovani na jinou hodinu té¢hoz dne nebo jiného
dne.
§ 14
Zabezpeceni usneseni rady a kontrola jeho plnéni

. Usneseni se vyhotovuje pisemné a rozesila zpravidla do 5 dnli po schiizi
rady.
. Usneseni obdrzi radni, tajemnik ufadu, pfedsedové komisi a dale ti,
ktefi maji usneseni plnit nebo jsou zadani o soucinnost a spolupréci, dale
t1, jimZ je ucelné dat usneseni na védomi.
. Kontrolu plnéni usneseni pfijatych radou provadi na zéklad¢ ptredloZzenych
nebo prednesenych kontrolnich zprav:

a) starosta, zastupce starosty, radni

b) piedsedové komisi

c) vedouci odborti nebo jimi povéieni pracovnici
. Evidenci usneseni rady a provadéni kontroly z hlediska formalné pravni
stranky sleduje tajemnik ufadu. K usnesenim, ktera nejsou
kontrolovéana radou, jsou pfislusné organy povinny piedat do uplynuti
terminu tajemnikovi UuUfadu stru¢nou informaci o jejich plnéni
k evidenénim wéelim. O jejich splnéni informuje tajemnik MC na
nejbliz§im jednani rady.
. Kontrolu plnéni usneseni rady provadi kontrolni vybor, ktery souhrnné
predklada rad€ informaci véetné pripadnych navrhii na opatieni.



§15
Zapis ze schuze rady

1. Z jednani rady se pofizuje pisemny zapis.
2. Zapis schiize rady obsahuje zejména tyto udaje:
a) den, misto rady a hodinu zahgjeni
b) jméno predsedajiciho
c) jméno zapisovatele
d) pocet ptfitomnych ¢lent rady
e) jména omluvenych a neomluvenych ¢lent rady
f) jméno ovétovatele zapisu
g) potad schiize rady
h) stanoviska pozadovana radnimi k zaprotokolovani
1) pravni nazory
J) prubéch a vysledek hlasovani
k) pfijata usneseni

3. Zapis potizuje sekretariat starosty, za jeho vyhotoveni do 7 dnid po
schiizi rady odpovida tajemnik uradu.

4. Original zapisu podepisuje predsedajici schiize a povéfeny Clen rady
(ovétovatel). Ovétovatel je povinen se dostavit nejpozdéji 5. den
nasledujici po schiizi rady (nebo jinak po dohodé¢ s tajemnikem ttadu).

5. Zapis z minulé rady se poklada za schvaleny, je-1i ovéfen podpisem
ovefovatele a nejsou-li proti nému vzneseny namitky. O ptipadnych
namitkach rozhoduje hlasovanim rada po vyjadireni ovéfovatele.

6. Zapis se zasila pravidelné¢:

a) radnim

b) tajemnikovi Gfadu

c) predsedim vyborh a komisi
d) vedoucim odbort utadu MC
e) redakc¢ni radé Zpravodaje

f) zastupitelim

§ 16
Zvlastni ustanoveni

1. Piedlozené materidly nebo jejich ¢asti, nazory prednesené¢ béhem
jednani a hlasovani radnich mtize rada prohlésit za nevetejné. V takovém
ptipad¢€ nemohou byt o nich ddvany informace bez souhlasu rady.

2. Usneseni RMC Praha 21 se zvefejiiuji na webovych strankach UMC
Praha 21.



§17
Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se jednaci fad Rady MC Praha 21— Ujezd nad Lesy ze dne
12.1.2011.

2. Tento jednaci f4d Rady MC Praha 21-Ujezd nad Lesy nabyva
ucinnosti dnem 15.6.2011.

Zastupci starosty MC Praha 21 Starosta MC Praha 21
Jan Slezak RNDr. Pavel Rousar
Stanislav Kyzlink

Tajemnik Ufadu MC Praha 21

Vladimir Saitz

V Praze dne 14. 6.2011



