Postup pf1 uzivani verejnych prostranstvi

Jestlize chcete vyuzivat vefejné prostranstvi napt. k poradani kulturnich ¢i sportovnich aket,
k umisténi docasnych staveb, prodejnich zafizeni (napt. restauracni predzahradka, vystavka
zbozi), stavebnich zafizeni, reklamy, cirkust, lunaparkii a podobnych atrakci, provadéni
vykopovych praci ¢i vyhrazeni trvalého parkovaciho mista, potiebujete:

1.) nejste-li vlastnikem vefejného prostranstvi, je nutné uzaviit soukromopravni smlouvu
opraviujici k uzivani pozemku, na kterém se verejné prostranstvi nachazi, a to
s vlastnikem pozemku, na némz se vetejné prostranstvi nachdzi. Pokud se vefejné
prostranstvi nachdzi na pozemku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, ktery je svéten do
spravy méstské ¢asti Praha 21, je tieba tuto smlouvu uzavtit s méstskou ¢asti Praha 21, a
to dle postupu uvedeného dale. Pokud se vefejné prostranstvi nachazi na pozemku ve
vlastnictvi jiného subjektu, je potfeba najemni ¢i jinou smlouvu uzaviit pfimo s timto
subjektem.

2.) v ptipadé, Ze pozemek, na kterém se vefejné prostranstvi nachdzi, je zatazen do sit€ mistnich
komunikaci, je nutné vytidit povoleni ke zvlastnimu uZivani komunikace. Tato povoleni
vydéava odbor Zivotniho prostfedi a dopravy Utadu méstské &asti Praha 21, kde vam sdéli
piipadné dalsi informace;

3.) vpfipadé, ze pozemek, na kterém se vefejné prostranstvi nachazi, podléhd mistnimu
poplatku za uzivani vefejného prostranstvi, je tfeba splnit ohlas§ovaci povinnost k tomuto
mistnimu poplatku a uhradit poplatek, a to dle § 4 zakona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich
poplatcich, v platném znéni, ve spojeni s obecné¢ zavaznou vyhlaSkou hl. m. Prahy
¢. 16/2025 Sb. hl. m. Prahy, o mistnim poplatku za uzivani vefejného prostranstvi, v
platném znéni. Ohlasovaci povinnost a thradu mistniho poplatku lze vytesit na finanénim
odboru Utadu méstské ¢asti Praha 21, kde vam sdéli p¥ipadné dalsi informace.

Jak zaridit smlouvu na prondajem nebo vypujcku za icelem konani kulturni, sportovni
nebo reklamni akce, umisténi stanku, vvstavky zbozi apod. k pozemkiam hlavniho mésta
Prahy, svérenych do spravy méstské ¢asti Praha 21?

Pro podani zadosti je pfipraveny formulaf Zadosti, ktery je ptilohou této metodiky a je zvetejnén
na webovych strankdch méstské Casti Praha 21. Také je mozZné si jej v Ufednich hodinach
vyzvednout v podatelné¢ Utadu meéstské ¢asti Praha 21 na adrese Staroklanovicka 260, 190 16

Praha 9 — Ujezd nad Lesy.

Zpravidla se pfitom za ucelem uzivani vefejnych prostranstvi uzavird smlouva ndjemni, ve
vyjime&nych piipadech (napf. uzivani pozemku v souvislosti s investi¢nim zamérem HMP/MC
Praha 21, uZivani pozemku za uéelem akce poiadané nebo spoluporadané ze strany HMP/MC
Praha 21/organizacemi ziizenymi ze strany HMP nebo MC Praha 21) Ize uzavfit smlouvu
o vypujcce.

K zadosti 0 uzaviceni smlouvy je tireba dolozit tyto dokumenty:

- ZADOST O SMLOUVU - formulaf je tfeba vyplnit dle konkrétniho typu zaboru,
formular musi byt vyplnén fadné a citelné,
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- mapovy podklad, ktery upfesiiuje misto a velikost zaboru. Planek musi byt Citelny,
musi obsahovat rozliseni chodnikil, vozovek a popis objektu,

- ufedn¢ ovéienou plnou moc opraviujici k zastupovani a vyfizovani jednotlivych
pravnich tkond, plna moc neni tieba v piipadé, pokud zadost podavéa sam zadatel jako
fyzicka osoba nebo je zadatelem pravnickd osoba a dle vypisu z obchodniho rejstiiku
za ni jedna statutarni organ ¢i zapsany opravnény zastupce dané spolecnosti.

Z4dost o uzavieni smlouvy s p¥islusnymi doklady je nutné doru¢it odboru VHC, spravy bytii a
Gdrzby Utadu méstské ¢asti Praha 21 (déle jen ,,odbor VHC®).

Nasledujici postup:

Odbor VHC si k podané 7adosti o uzavieni smlouvy vyzada stanovisko odboru majetku
a investic Utadu méstské ¢asti Praha 21. Toto stanovisko odbor VHC ptipadné naslednd
poskytne odboru dopravy a Zivotniho prostfedi Ufadu méstské &asti Praha 21 jako podklad
k vyftizeni zadosti o povoleni zvlastniho uzivani komunikace.

Odbor VHC nasledné zadost posoudi, zohledni p¥itom stanovisko odboru majetku a investic.
V piipadé, ze uzivani vetejného prostranstvi nebrani zddnd objektivni piekéazka, ptistoupi odbor
VHC k dal$im krokdm.

Jestlize se jedna o zabor delsi nez 30 kalendainich dnd, bude ve smyslu § 36 odst. 1 zdkona
¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, v platném znéni, pfed uzavienim smlouvy zvetejnén na ufedni
desce Ufadu méstské Gasti Praha 21 zamér, a to po dobu min. 15 kalendatnich dnii. Po uplynuti
této lhity bude zahajena pfiprava smluvni dokumentace (najemni smlouvy/smlouvy o
vypujéce) k podpisu. Cenik ndjemného za uzivani vefejnych prostranstvi, vzorova najemni
smlouva a vzorova smlouva o vypujéce jsou ptilohou této metodiky.

Smlouva podepsand obéma smluvnimi stranami muze Zadateli (ndjemci/vypujciteli) slouzit
jako podklad k podani Zadosti o zvlaStni uzivani komunikace a splnéni ohlasovaci povinnosti
k mistnimu poplatku.

Cenik ngjemného i vzorové smlouvy jsou vyuzitelné v ptipadé najmu/vyptjcky na dobu nejdéle
1 roku. U zadosti o najem/vypijcku vetejného prostranstvi na dobu piesahujici 1 rok bude
postupovano individualné na zaklad¢ samostatného rozhodnuti Rady méstské Casti Praha 21.

Ptilohy:

A4

- Formulaf Zadosti o uzavieni smlouvy

- Cenik najjemného za uzivani vefejnych prostranstvi
- Vzorova nijemni smlouva

- Vzorova smlouva o vypujcce
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